附件2

海南省部门数据共享制度

联网直报操作说明

一、电脑环境要求

浏览器要求：建议使用Chrome V80，Firefox V80及以上版本。

网络要求：部门用户通过省电子政务外网登录。

二、操作说明

1.部门用户登录

注：登录环境必须为省电子政务外网。

第一步：通过电脑端浏览器打开大数据平台登录网址进入登录界面；

大数据平台部门用户登录网址：http://172.25.162.114:8080
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第二步：输入账号、密码，点击登录；

第三步：登录成功，进入首页界面。

2.操作步骤演示

用户成功登录系统后，系统显示大数据平台主界面如图2.1所示：
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图2.1大数据平台主界面

点击【部门数据采集】进入采集填报主页面如图2.2所示：
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图2.2采集填报主页面

采集填报主页面会自动显示当期所需要填报的报表表号、表名及状态。在这里可以任意点击一张报表即可进入该报表填报页面。
两种填表方式

（1）直接在报表填报页面填写

在报表列表界面选择任意一张报表，点击【填报】，打开该报表填报页面。如图2.4所示：

[image: image5.png](@) BB G ASIEES

CR=R =21

QELE RWEY QEFNFRA @FL

iR, BeRET

HRE

==

SNY302

SNYa02

SNYa0e

SNY304

SNYa0s

SNY305

SNY306

SNYa0e

SNY307

SNa07

SNY401

SNY401

SNY402

EHEHE.
EmENEE
AEREER
REFEER
KERETE
KEREEE
KB, Bk
KE, Fxal
B (W)t
2ERETE
EFNEE
EEMRETER

RS

KRB R

aoeig
SANEEN: Rl
R | AESE BB 9B
R wimE | wem | R [mE
7 z T z s < 5 o
& o
O 02
=T 03
R o
m& o5

v

w5 E6 | wiskiE |5 L8 | sEERARKErS (5] 1EE || HELE (6] & A B FHecaBREy

Gress Oz Dszis Oesmn Osass

B2 AUD

EERE

ESEERE SEems

KRR : 55 (0] SR AT BAIER (0] £ RIS (0] & BSEER (0] £ TERER (0] 5





图2.4 报表填报页面

通过模板导入

 在报表填报页面点【下载excel填报表样】下载模板，如图2.5所示，在excel表样里面填写完整后，在报表填报页面点【导入】按钮，导入excel表格即可完成数据导入系统，导入成功后系统会在报表填报页面自动显示数据，如图2.6所示，然后点【上报】完成数据上报。
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图 2.5 下载表样模板
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图 2.6 上传数据导入excel
填写完整报表后，点击【上报】，即可完成数据上报。如果数据暂未收集完整，可填写部分指标后点击【暂存】，把数据暂存在系统中，待全部数据收集完整后再继续填写并上报。

不定长表填报操作

不定长表进入报表填报页面后，报表下方会有一个【选择目录】的按钮，如果图2.7所示。点击【选择目录】，选择要填写的目录，如图2.8所示，点击【确定】，进入目录项选择页面，选择要填报的目录项，点击页面中间的【选择】按钮，完成目录项选择操作，此时报表会显示出所选择的目录项，如图2.10所示，然后正常填报即可。
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图 2.7 不定长表
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图 2.8 选择目录
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图 2.9 选择目录项
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图 2.10 选择目录项后的报表页面
上传附件

在报表填报页面点【附件上传】，然后点【增加附件】可上传报表的相关附件，如图2.11所示。
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图 2.11 上传附件

审核规则

审核规则分类

A类：即规则ID开头第一个字母，为强制性规则，所填数据必须符合规则定义才可通过，审核通过才能上报。

C类：即规则ID开头第一个字母，为核实性规则，对触发的规则可填写核实说明后继续上报。

处理触发规则

点击【上报】，如果触发了审核规则，系统会在下方显示所触发的规则，点击【错误页码】的数字，系统会自动定位到所在格子，如图2.12所示。
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图 2.12 触发规则

待修正数据后，点击【错误验证】，如果验证通过，系统会提示验证通过，下方的错误会消失，然后点击【上报】，完成数据上报。如图2.13所示。
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图 2.13 错误验证

3.常见问题

已上报数据如何修改？

（1）如果在填报期内，可以在报表填报页面点击【撤销上报】，报表会回到可编辑的状态，修改完数据后，重新上报即可。如图3.1所示。

（2）如果已经过了填报期，请联系统计局对报表设置延长填报时间后按第一种情况处理即可。
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图 3.1 撤销上报


